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Положение 

о порядке комплектования и наполняемости групп, объединений 

МКУ ДО «Дом творчества» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок комплектования и 

наполняемости групп (объединений) (далее - Положение) в муниципальном 

казенном учреждении дополнительного образования «Дом творчества» 

(далее - Учреждение) МКУ ДО «Дом творчества» и обязательно к 

исполнению всеми участниками образовательного процесса Учреждения. 

1.2. Настоящие Положение разработано с целью обеспечения реализации и 

соблюдения конституционных прав на образование, исходя из принципов 

государственной политики в области образования, интересов ребенка и 

удовлетворения потребностей семьи в выборе дополнительного образования  

в соответствии с : 

- Федеральным законом от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Приказом Министерства просвещения РФ от 09 ноября 2018 г. № 196 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» (с 

изменениями и дополнениями Приказ Минпросвящения России от 5 

сентября 2019 года № 470 и Приказ Минпросвящения России от 30 сентября 

2020 года № 533) 

- СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и  обучения, отдыха и оздоровления  детей и 

молодёжи» № 28 от 28.09.2020г. 

- Уставом Учреждения; 

- иными нормативными правовыми актами, регламентирующими 

правоотношения в сфере организации предоставления дополнительного 

образования детям. 

2. Комплектование и наполняемость групп детских объединений 

2.1. Приём учащихся в детские объединения осуществляется на основании 

Правил приёма в МКУ ДО «Дом творчества» 



                                                                                   

2.2. Комплектование контингента учащихся является компетенцией 

Учреждения и осуществляется в соответствии с правилами и нормативами, 

установленными СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и  обучения, отдыха и оздоровления  

детей и молодёжи» № 28 от 28.09.2020г. Количество учебных групп, 

объединений регламентируются учебным планом Учреждения. 

2.4. Количество часов в неделю по годам обучения регламентируется в 

зависимости от направленности дополнительной общеразвивающей 

программы СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и  обучения, отдыха и оздоровления  детей и 

молодёжи» № 28 от 28.09.2020г. 

2.5 Объединение может состоять из нескольких учебных групп, иметь свое 

название, отражающее специфику или направленность деятельности  

2.6 Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, 

менять их. 

2.7.  Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально 

или всем составом объединения.   

2.8 Количество учащихся в группе и в объединении в целом, их возрастные 

категории, а также режим учебных занятий, сроки обучения зависят от 

уровня освоения и направленности дополнительной общеобразовательной 

программы. 

2.9. В группы зачисляются желающие обучаться по дополнительной 

общеразвивающей программе в соответствии с возрастными особенностями 

учащихся, указанных в программе. 

2.10. Группы формируются на период реализации дополнительной 

общеразвивающей программы как одновозрастные, так и разновозрастные. 

2.11. Формирование списочного состава группы проводится на основе 

соблюдения равных прав учащихся.  

2.12. Учебные группы, в состав которых входят дети с ограниченными 

возможностями, комплектуются ниже установленной в Учреждении нормы 

2.13. Учебные группы в рамках одной дополнительной общеразвивающей 

программы формируются в объединения: клубы, секции, ансамбли, театры, 

студии, др. 

2.14. Учреждение может открывать детские объединения, создавать 

учебные группы на базе образовательных организаций города Бодайбо и 

района  для реализации дополнительных общеразвивающих программ 

разных направленностей  

2.15. Отношение между учреждениями и образовательными организациями, 

на базе которых созданы группы детских объединений, определяются 

Лицензией, Договором о сетевом взаимодействии и сотрудничестве 

образовательных учреждений, Договором  безвозмездного пользования 

нежилым помещением. 

2.16. Комплектование и наполняемость групп в соответствии с уровнем 

освоения и направленностью дополнительной общеразвивающей 

программы: 
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Количество 

учащихся 

не менее 

25 

человек 

не менее 

15 

человек 

Не менее 9 

человек 

не менее 1 

человек 

Возраст 

учащихся 

5 лет и старше 

Срок обучения 1 год 

Режим 

занятий 

От 1 - 4 часов в неделю 

Особенности 

состава 

учащихся 

Однородный - неоднородный 

(смешанный); 

Постоянный – переменный; 

С участием с уч-ся с ООП, ОВЗ – 

без участия уч-ся с ООП, ОВЗ 

Для уч-ся с 

ООП 

(одаренные, с 

ОВЗ инвалиды) 

Форма 

обучения 

очная – очно – заочная - заочная 

Особенности 

образовательн

ого процесса 

-  традиционная форма; 

- на основе сетевого взаимодействия; 

- с применением дистанционных технологий; 

-посредством организации электронного обучения; 

-посредством организации надомного обучения; 

- на основе реализации модульного подхода 
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Количество 

учащихся 

 не менее 

12 

человек 

не менее 8 человек не менее 1 

человек 

Возраст 

учащихся 

5 лет и старше 

Срок обучения от 1 года до 3 лет 

Режим 

занятий 

от 2 до 6 часов в неделю 

Особенности 

состава 

учащихся 

Однородный – неоднородный 

(смешанный); 

Постоянный – переменный; 

С участием с уч-ся с ООП, ОВЗ – без 

участия уч-ся с ООП, ОВЗ 

Для уч-ся с 

ООП 

(одаренны

е, с ОВЗ, 

инвалиды) 



                                                                                   

Форма 

обучения 

очная – очно – заочная - заочная 

Особенности 

образовательн

ого процесса 

-  традиционная форма; 

- на основе сетевого взаимодействия; 

- с применением дистанционных технологий; 

-посредством организации электронного обучения; 

-посредством организации надомного обучения; 

- на основе реализации модульного подхода 
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Менее 10 

человек 
 

не менее 7 

человек 
 

 
1 человек 

возраст  

учащихся 

5 лет и старше 
 

срок обучения 6- 8 в неделю 

режим занятий 

Особенности 
состава 
учащихся 

Однородный – неоднородный 

(смешанный); 

Постоянный – переменный; 
С участием с уч-ся с ООП, ОВЗ – без 
участия уч-ся с ООП, ОВЗ 

Для уч-ся с 
ООП 
(одаренные, 
с ОВЗ, 
инвалиды) 

 

Форма 

обучения 

 

очная – очно – заочная - заочная 

Особенности 
образовательн
ого процесса 

-  традиционная форма; 

- на основе сетевого взаимодействия; 

- с применением дистанционных технологий; 

-посредством организации электронного обучения; 

-посредством организации надомного обучения; 

- на основе реализации модульного подхода 
 

 
 

3. Сроки и порядок комплектования групп, объединений. 
3.1. Учебный год в Учреждении начинается с 10 сентября и заканчивается 31 

мая  

3.2. Комплектование групп детских объединений на новый учебный год 

производится с 1 августа до 9 сентября, в остальное время проводится 

доукомплектование в соответствии с установленными нормативами. 

3.3.  При наличии свободных мест в группе прием учащихся может 

осуществляться в течение всего учебного года до заполнения вакантных 

мест. 

3.4. Для комплектования групп педагог обязан в срок до 25 сентября 

представить заместителю директора по учебно-воспитательной работе 

списки учащихся по группам. 



                                                                                   

3.5. Заместитель директора по учебно-воспитательной работы  

подготавливает проект приказа «О комплектовании учебных групп на 

20__учебный год» к 10 сентября текущего года. 

3.6. Для наиболее полного удовлетворения прав учащихся и их 

образовательных потребностей разрешается в течение учебного года 

изменение персонального состава объединений при сохранении общего 

числа обучающихся к концу учебного года не менее 80%. 

3.7. В случае, если педагог устраивается  на работу в течение учебного года, 

он должен разработать и предоставить на утверждение дополнительную 

общеразвивающую программу.  

3.8. После утверждения и опубликования программы в ГИС «Навигатор», 

издается  приказ о зачислении учащихся в детское объединение.  Педагог  

через 10 дней предоставляет списки учащихся по группам детского 

объединения зам директору  по учебно-воспитательной работе.  

 

4.Заключительные положения 
4.1  Настоящее положение вводится с момента утверждения его приказом 

директора Учреждения. 

4.2.  Изменения, дополнения в настоящее Положение вносятся в случае 

изменения законодательства в области образования в Российской 

Федерации, Устава Учреждения.  
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